MINISTERIO DA INTEGRAGAO NACIONAL
SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DA AMAZONIA - SUDAM

NORMA DE PROCEDIMENTOS N° 003/2010

1. DO OBJETIVO

1.1. Normatizar e disciplinar os procedimentos para concessdo de patrocinio por parte da SUDAM a projetos apresentados para
este fim.

2. DOS CONCEITOS
2.1. Para efeito desta norma, e visando uniformizar entendimentos, ficam assim definidos os seguintes termos:

| - patrocinio: apoio financeiro concedido a projetos de iniciativa de terceiros, com o objetivo de divulgar atuagao, fortalecer conceito,
agregar valor a marca, incrementar vendas, gerar reconhecimento ou ampliar relacionamento da SUDAM com seu publico de
interesse;

Il - proponente: pessoa fisica ou juridica que solicite patrocinio;
Il - SICAF: Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores.
IV - proposta de concesséo de patrocinio: formulario utilizado para toas as solicitagdes de patrocinio encaminhadas a SUDAM.

V - contrapartida: qualquer tipo de beneficio de imagem, negocial ou social concedido ao patrocinador em troca de apoio financeiro
ao projeto.

VI - patrocinado: pessoa fisica ou pessoa juridica publica ou privada beneficiaria direta do patrocinio e com a qual a SUDAM celebra
contrato com este objeto.

3. DA PROPOSTA DE CONCESSAOQ DE PATROCINIO

3.1. Para analise das solicitagdes de patrocinio deve ser encaminhado mediante oficio o formulario Anexo | — Proposta de
Concessao de Patrocinio devidamente preenchido e projeto.

3.2. A proposta de concessdo de patrocinio deve estar vinculada as missdes institucionais da SUDAM e voltadas a sua area de
atuacéo.

3.3. As propostas de patrocinios devem atender a uma ou mais das agdes abaixo relacionadas:
| - a divulgacdo da atuagdo da SUDAM,;
Il - ainovagéo, o desenvolvimento regional sustentavel e a geragao de emprego e renda na area de jurisdigdo da SUDAM,;

Il - a eventos nos estados com menor dinamismo econdmico, considerando os recursos disponiveis, o efeito multiplicador do
evento e 0 numero de participantes previstos;

IV - a ampliagdo do acesso da comunidade aos eventos ou produtos patrocinados;
V - 0 atendimento de interesse coletivo da comunidade;

VI - 0 estimulo a reflex&o e ao didlogo de temas de interesse para o desenvolvimento da Regido



Amazbnica;

VII - publicagdes com temas relacionados a area de atuagdo da SUDAM.
3.4. ASUDAM nao apoiara propostas:

| - com apelo politico partidario;

Il - de natureza sectaria;

[l - contrérios as disposi¢des constitucionais e legais;

IV - carnavalescos, bailes, festas dangantes, festas de formatura, datas comemorativas com apelo comercial (Dia das Mées, Dia
dos Pais, etc.), Festa de Final de Ano e outros de natureza similar;

V - com publico-alvo fora da Regido Amazonica, exceto os que estejam relacionados ao desenvolvimento regional devidamente
justificado pela area técnica;

VI - que ndo estejam alinhados com as competéncias institucionais da SUDAM;

VII - projetos de veiculagdo em midia ou em instalagdes que funcionem como veiculo de comunicagdo com entrega em espagos
publicitarios;

VIl -projetos de transmiss&@o de eventos esportivos, culturais, informativos ou de entretenimento comercializados por veiculos de
comunicagéo; e

IX - locagéo de espaco e/ou montagem de estandes em eventos sem contrapartida de comunicagao.

3.5. A proposta de patrocinio deve ser encaminhada pela chefia de gabinete 8 ASCOM, devendo ser apresentada mediante oficio
acompanhado do formulario Anexo | desta norma e pelos documentos constantes no item 5 desta Norma.

| - serdo rejeitadas as propostas encaminhadas sem o preenchimento completo das informagdes solicitadas.
Il - a proposta de concesséo de patrocinio deve ser assinada e datada pelo representante legal da instituicdo proponente.

3.6. A proposta deve ser enviada a SUDAM com, no minimo, noventa (90) dias de antecedéncia da data prevista para inicio do
evento ou de langamento da publicagéo.

| - acompanha a proposta de patrocinio o orgamento global, indicando as despesas do evento ou da publicagéo e a relagéo
daquelas que serdo realizadas com os recursos da SUDAM.

3.7. ASUDAM financiara somente despesas vinculadas ao objetivo do projeto patrocinado;

3.8. Qualquer alteragdo na proposta de patrocinio, apds aprovagado da SUDAM deve ser solicitada a Autarquia para aceite.

4. DA ANALISE DA PROPOSTA

4.1. A andlise técnica do contelido de comunicagao das propostas de concesséo de patrocinio € de competéncia da ASCOM, que a
aprovara ou rejeitara.

| - fica facultado a ASCOM a solicitacdo de informacdes ou esclarecimentos complementares para instru¢do da anélise técnica.
4.2. A analise técnica do contelido de comunicagéo da proposta de patrocinio deve considerar:
| - a contrapartida institucional ou mercadolégica oferecida, ainda que por métodos estimativos;

[l - o planejamento de comunicacao;



Il - o enquadramento no conceito de patrocinio;

IV - a justificativa apresentada;

V - a pertinéncia e o equilibrio de contrapartidas em relagdo a propostas de natureza, caracteristicas e finalidades similares;
VI - o periodo de execugdo e aspectos técnicos da comunicacao;

VIl - o correto preenchimento do formulario de Concesséo de Patrocinio;

VIII - a uniformidade de analise em relagdo a propostas similares;

IX - os pareceres anteriores emitidos pela ASCOM, quando o projeto for recorrente;
X - 0s custos, inclusive, em relagdo a propostas de natureza similar;

Xl - a abrangéncia do evento ou da publicagéo;

XII - a relagéo entre as despesas e 0 objetivo do evento ou da publicagéo;

XIIl - adequacéo da proposta com o Plano Anual de Comunicag&o.

4.3. A andlise do mérito da proposta, oportunidade, da relevancia, do beneficio bem como o enquadramento da proposta nas
diretrizes estabelecidas no item 3.3 desta norma é de responsabilidade da Unidade Técnica relacionada ao projeto.

4.4. A proposta deve ser recebida na ASCOM com setenta e cinco (75) dias antes da data do evento ou do langamento da
publicagéo.

4.5. Devem ser observados na analise da proposta, os principios da economicidade, da razoabilidade e de eficiéncia administrativa.

5. DA HABILITAGAO JURIDICA

5.1. Para andlise das propostas de patrocinio devem ser encaminhados os seguintes documentos:

| - CNPJ ou CPF atualizado;

Il - Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

[II - Certificado de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

IV - Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS;

V - Documentos constitutivos da empresa, devidamente atualizados e autenticados por cartério competente;
VI - cbpia autenticada da Carteira de Identidade e CPF do representante legal da empresa.

5.2. Os documentos citados no item 5.1 podem ser apresentados em copias autenticadas em cartério competente ou simples
quando deverao estar acompanhadas dos originais para autenticagdo por servidor da SUDAM.

5.3. N&o seréo analisadas as propostas encaminhadas sem os documentos listados no item 5.1.

5.4. Fica dispensada a apresentagdo dos documentos listados no tem 5.1, no caso da empresa estar cadastrada no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF.



6. DO CONTRATO DE CONCESSAO DE PATROCINIO

6.1. Para contratagéo o patrocinado deve, além de estar cadastrado e com a documentacao vélida no SICAF, apresentar declaragéo
formal de que cumpriu os procedimentos exigidos na prestagéo de contas de patrocinios anteriores, se ocorridos.

6.2. O contrato deve conter, além de outras clausulas necessarias:

| - 0 uso da marca Governo Federal e da SUDAM entre as contrapartidas;

Il - as restrigdes quanto ao uso de méao-de-obra escrava e trabalho infantil;

Il - o prazo de quinze dias para prestagéo de contas;

IV - as san¢des a serem aplicadas nos casos de inexecugéo total ou parcial do seu objeto.

V — mengao expressa a obrigagéo contida no item 7.2, | desta norma.

7. DA PRESTAGAO DE CONTAS

7.1. A prestagao de contas deve ser apresentada no prazo de até quinze dias apds o término do evento ou da publicagdo, mediante
apresentagdo do formulario Anexo Il - Avaliagdo e Prestagdo de Contas, devidamente preenchido, assinado e datado pelo
patrocinado;

7.2. O formulario de Avaliag&o e Prestagdo de Contas deve ser acompanhado de:

| - notas fiscais e recibos relativos ao objeto do patrocinio com detalhamento das despesas, e que comprovem a adequada
aplicagdo dos recursos repassados pela SUDAM nos termos do orgamento de que trata o inciso | do item 3.7 desta norma;

Il - nota fiscal relativo ao objeto do patrocinio;

Il - mostras do material promocional que demonstrem a divulgagao das logomarcas da SUDAM e do Governo Federal;
IV — fotos, videos, matérias jornalisticas e quaisquer outros materiais que comprovem a realizagéo do evento/publicagéo;
V - relatorio final do projeto patrocinado.

7.3. O pagamento somente ocorrera apds o aceite da prestacéo de contas pela Unidade Técnica e pela ASCOM, como devido
atesto da execucéo dos servigos contratados.

8. DAS COMPETENCIAS
8.1. Compete a ASCOM:

| - encaminhar o processo da proposta de patrocinio a Coordenagao de Licitagdes e Contratos para verificagdo do atendimento do
disposto no item 5.1 desta Norma;

Il - orientar o uso de marcas e assinaturas do Governo Federal e da SUDAM;

1l - acompanhar e avaliar os resultados globais alcangados com o patrocinio, referente as agdes de comunicagéo;

IV - desenvolver com as unidades técnicas agfes para maior transparéncia e democratizagdo no acesso aos recursos de patrocinio;
V - atestar o cumprimento do objeto e da contrapartida;

VI - divulgar no sitio da SUDAM as propostas de patrocinio aprovadas;



VII - disponibilizar no sitio da SUDAM esta norma e seus anexos.

8.2. Compete as Unidades Técnicas da SUDAM:

| - encaminhar a ASCOM o planejamento anual das agdes de patrocinio para o exercicio, se houver;
Il - emitir parecer técnico sobre o mérito da proposta de concess&o de patrocinio;

Il - acompanhar e avaliar os resultados das agdes de patrocinio, referente ao mérito analisado;

IV - atestar a execugéo das despesas apresentadas na prestacdo de contas que exigirem anélise técnica.

9. DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1. Esta norma de procedimentos e seus anexos devem ser divulgados e disponibilizados no sitio da SUDAM.

9.2. A edigdo desta norma n&o dispensa a observancia a legislagao aplicavel a matéria e as recomendagdes dos 6rgéos de controle.
9.3. Os patrocinios da SUDAM s6 devem ser veiculados apds a celebragéo do contrato respectivo.

9.4. Esta Norma tem vigéncia a partir de sua publicag&o.

9.5. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Colegiada.



MINISTERIO DA INTEGRAGAO NACIONAL
SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DA AMAZONIA - SUDAM

ANEXO |
PROPOSTA DE CONCESSAO DE PATROCINIO

1. DADOS DO PROPONENTE

Proponente (Raz&o Social do proponente) CNPJ
Enderego  (endereco completo  do | Cidade - UF | Cep Telefone Enderego Eletronico (site e e-mail
proponente)

2. DADOS DO PROJETO

Nome do Evento

Nome do espaco e endereco do local de realizagdo do evento Periodo de realizagao do evento
Publico-Alvo
Faixa Etaria Classe Social Género Publico Estimado
Cringas (0 a 11 anos) () AltaRenda () Masculino ()
Adolescentes (12 a 17 anos) ()
Jovens (18 a 24 anos) () Baixa Renda ()
Adultos (25 a 60 anos) ()
Idosos (mais de 60 anos) () Média Renda () Feminino ()

3. DESCRICAO DO PROJETO

Informagc")es basicas quantitativas, qualitativas e conceituais do projeto (descrigéo do local de realizagdo, organizadores, referéncias as
edicBes anteriores, a que se destina o aporte solicitado a Sudam)

Justificativas (razdes que levam o proponente a acreditar em uma possivel concessao do patrocinio da Sudam, considerando sua miss&o)

Objetivos (o que se quer atingir com a realizagao do evento, bem como a descricdo da invers&o a ser realizada com o investimento da Sudam)

Programagéo do evento (informar o programa resumido do projeto. A programagao detalhada deve ser apresentada anexa a proposta, contendo os temas e
palestrantes do evento)

4. OBJETOS DO PROJETO

Aquisi¢des/inversdes a serem realizadas para a execugéo do projeto, indicando a participagéo da Sudam

Descricao da inverséo a Valor da inversdo no Valor a ser patrocinado pela Origem dos recursos para custear a diferenga
ser realizada Projeto (A) Sudam (B) entre (A) - (B)

1 Recursos préprios

Qutros apoiadores

Qutros apoiadores

3 Recursos préprios

()
0]
2 ( )Recursos proprios
0]
()
() Outros apoiadores

Total R$ R$

5. CONTRAPARTIDAS (beneficios para a Sudam na concess&o do patrocinio)

Negocial (oportunidades que visem & aproximagao direta da Sudam com clientes atuais/potenciais). Ex.: agdes de relacionamento, como: oficinas, workshops, stand,
quiosque, exibigao de video promocional; agbes de marketing: folheteria, brinde, banner, painéis.

Imagem (divulgacéo da logomarca SUDAM) Ex.: inser¢do da marca da Sudam e do Governo federal em impressos, DVD’s, CD’s, livros, midias eletronicas; citagdo do
patrocinio em locugdes, exibi¢ao de video institucional, cess&o de exemplares do produto patrocinado; apresentagéo especial e/ou convites par auso do patrocinador.




Social (contribuic&o para o desenvolvimento econdmico, cultural ou social da regido) Ex.: possibilitar emprego e/ou renda, capacitagdes profissionais.

Ambiental ( Agdes efou atividades que sinalizem a preservag@o do meio ambiente e o desenvolvimento sustentavel, promovendo a pratica dos recursos naturais: Ex:
utilizagdo de materiais reciclaveis na divulgagéo (folhetins, banners, etc); durante o evento: materiais utilizados no coffe-break, palestras, stand, coleta seletiva, etc)

6. PATROCINIO DA SUDAM EM EDIGOES ANTERIORES (se houver

Ano/valor

Ano/valor

Ano/valor Ano/valor

Ex.: 2007/R$10.000,00

Ex.: 2008/R$10.000,00

Ex.: 2009/R$10.000,00

Resultados alcancados: (descrever o desempenho do projeto ao longo dos anos, destacando os resultados alcangados para o setor, a sociedade, & economia, ao

desenvolvimento tecnolégico, etc.)

7. OUTRAS COTAS DE PATROCINIO (informar nomes de outros patrocinadores e os valores concedidos ou confirmados. A soma dos valores

tem que ser igual ao total do projeto. Ex: Valor dos patrocinadores + valor da Sudam = total do projeto)

Descri¢do da Inversao

Valor Patrocinador

8. ACOES DE COMUNICACAO, MARKETING E PROMOGAO DO EVENTO

Veiculos de Comunicacio

Descricéo

Anuncio em jornal

Informar a frequéncia e em quais jornais os antncios seréo publicados. Ex. 1 antincio durante 5 dias no
Jornal X.

Anuancio em revista

Informar a frequéncia e em quais revistas os andncios serdo publicados. Ex. 1 anuncio durante 3
semanas na revista X.

Anlncioem TV

Informar a frequéncia e em quais canais de televisdes os anuncios serdo veiculados. Ex. 1 chamada de
30 segundos, durante 7 dias, 5 vezes ao diana TV X.

Anuncio em radio

Informar a frequéncia e em quais emissoras os anuncios serdo veiculados. Ex. 1 spot de 30 segundos,
durante 7 dias,1 5 vezes ao dia_na Radio X.

Outros

Informar outros tipos de veiculos de comunicagdo, como carro de som, sistema de auto-falantes
comunitarios, etc.

Pecas Promocionais

Descricio

Folder

Registre a quantidade a ser impressa. Anexe exemplar ou descreva as caracteristicas do folder (Ex.:
folder medindo 10x15cm, 4x4 cores, 2 dobras).

Cartaz Registre a quantidade a ser impressa. Anexe exemplar ou descreva as caracteristicas do cartaz (Ex.:
cartaz medindo 30x40cm, 4x0 cores).

Panfletos Registre a quantidade a ser impressa. Anexe exemplar ou descreva as caracteristicas dos panfletos
(Ex.: panfletos medindo 10x15cm, 4,0 cores).

Banners Registre a quantidade a ser impressa. Anexe exemplar ou descreva as caracteristicas do banner (Ex.:
100x150cm, colorido).

E-mail Registre a quantidade estimada de pessoas que receberdo a mensagem eletronica.

Outros Descreva as caracteristicas de outras pegas promocionais, como bonés, camisetas, faixas, etc.,

registrando as quantidades a serem produzidas.

Outras ag()es de comunicagéo (registrar outras formas de comunicagao de divulgagéo do evento)

9. RESPONSAVEL PELO PROJETO

Nome completo:

Contato (fone fixo, celular, e-mail)

Declaro sob as penas da Lei e para os devidos fins de direito a Superintendéncia

do Desenvolvimento da Amazdnia que:

1- inexiste pendéncias de prestacdo de contas de patrocinios anteriores;
2- ndo existe, até a presente data, fatos impeditivos para habilitagdo no presente
processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3- conhego a norma de patrocinio da Sudam;

4- ndo utilizo mao-de-obra escrava; nem de menor de 18 anos para realizagéo de
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou de qualquer trabalho de menor de 16
anos, exceto, na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, conforme inciso

XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

Assinatura do representante legal

Local e data
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MINISTERIO DA INTEGRAGAO NACIONAL
SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DA AMAZONIA — SUDAM

ANEXO Il

FORMULARIO DE AVALIAGAO E PRESTAGAO DE CONTAS

1. IDENTIFICACAO DO EVENTO/PROJETO

Nome do Evento

Valor do Patrocinio

Local

Periodo de Realizagéo

2. IDENTIFICAGAO DO PATROCINADO

Razao Social

CNPJ

Cidade-UF

Cep

Telefone/Fax

Nome do Representante Legal:

Cargo:

Outros Patrocinadores/Apoiadores (relacione todas as outras empresas que patrocinaram ou apoiaram o evento):

RESULTADOS ALCANGADOS

Tipo de Publico Alcangado

(marque os tipos de publico que o evento atingiu)

Empresérios Empreendedores Politicos
Jornalistas Comerciantes Setor Informal
Agricultores Pesquisadores Populagéo em geral
Agricultores Familiares Cientistas Outros

Palestrantes/Expositores (discrimine os principais palestrantes ou expositores presentes ao evento):

Convidados (discrimine os principais convidados do evento):

AGOES DE COMUNICAGAO, MARKETING E PROMOGAO

Veiculos de Comunicagéo

(marque os meios de comunicagéo utilizados e registre em quais veiculos e a freqiiéncia em que foram publicados/veiculados)

Anuncio em Jornal Veiculo: (Ex. Jornal X) Frequencia: (Ex. 1 anlncio durante
3semanas)

Anuncio em Revista Veiculo: Frequencia:

Anuncio em TV Veiculo: Frequencia:

Anlncio em Radio Veiculo: Frequencia:

Outros: Veiculo: Frequencia:




Pegas Promocionais
(marque as pegas promocionais produzidas e registre a caracteristicas e a quantidade impressa. Anexar copia e amostras das pe

cas)

Folder Descrigdo: (Ex.: folder medindo 10x15, 4x4 Quantidade:
cores, 2 dobras).

Cartaz Descricéo: Quantidade:
Panfletos Descricéo: Quantidade:
Banners Descrigao: Quantidade:
E-mail (anexar copia das mensagens eletrénicas enviadas) Quantidade:
Outros (bonés, camisetas, Descricao: Quantidade:
faixas, etc.)

Matérias Jornalisticas (Midia Espontéanea).Marque o tipo de divulgagéo obtida, como entrevistas e/ou matérias jor
nalisticas concedidas aos diversos meios de comunicagao, anexando copia.

Jornal Veiculo: (ex.: Jornal X) Descricao: (Ex.: matéria publicada no Ca
derno Economia, 12 pagina,
dia 01/06/2010).
Revista Veiculo: Descricdo:
TV Veiculo: Descricdo:
Radio Veiculo: Descricdo:
Internet Veiculo: Descricdo:
Qutros Veiculo: Descrigdo:
Outros Registros (marque os tipos de registros do evento disponiveis)
Fotografia Descrigéo: (Anexar fotografias do evento, de forma a identificar a marca da Sudam a
plicada no ambiente. Descreva o material anexado).
Obrigatério
Video Descrigéo: (Anexar videos do evento, de forma a identificar a marca da Sudam aplic

ada no ambiente.Descreva o material anexado). Opcional.

Comentarios, Observagdes, Sugestdes e outras Informagdes importantes: (faga os comentarios que julgar
importantes para a avaliagdo do evento, bem como sugestdes para futuros projetos com a participagéo da Suda
m).

5. CUMPRIMENTO DO ORGCAMENTO (relacionar todos os pagamentos realizados com os recursos do patrocinio
pela Sudam, anexando cdpias dos recibos e notas fiscais)

Nome do Recebedor CNPJ Valor Descricao

Total

ANEXOS (discriminar todos os anexos incluidos na prestacédo de contas)

Local e Data:

Assinatura do representante legal



