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SUDAM

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DA AMAZONIA
DIRETORIA COLEGIADA

ATO N¢ 298, DE 02 DE OUTUBRO DE 2019

O SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DA AMAZONIA-
SUDAM, conforme o disposto na Lei Complementar n2 124, de 03/01/2007 e, no uso das atribuicdes que
Ihe conferem o art. 20, | e VI, do anexo |, do Decreto n? 8.275, de 27 de junho de 2014 e, o art. 66, | e VI
do Regimento Interno da Sudam, e

Considerando auséncia do qudérum minimo para realizacdo de Reunido da Diretoria
Colegiada, fundamentado no art. 82 do anexo | do Decreto n? 8.275, de 27/06/2014, por motivo de
exoneragao da Diretora de Planejamento e Articulagao de Politicas, feita por meio da Portaria n? 2.212,
de 18/09/2019, publicada no DOU n2 182, secdo 2, pagina 15, de 19/09/2019, doc. SEI n2 0189094;

Considerando orienta¢cdao da Procuradoria Federal junto a Sudam por meio da Procuradora
Chefe que orientou que fosse cumprido o contido no amparo legal do art. 69, Il do Regimento Interno da
Sudam, referente a todos os processos encaminhados a Ascol para deliberagdo da Diretoria Colegiada,
apos diligéncia feita por esta Assessoria; e

Considerando, ainda, os fatos e fundamentos presentes no Processo n¢?
CUP:59004.001783/2019-70, especialmente o contido no Despacho 220, doc. SEI n2 0191459 e Despacho
Simples GAB, doc. SEI n2 0191898,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar a Politica de Impressdo no ambito da Superintendéncia do
Desenvolvimento da Amazénia-SUDAM.

Art. 22 - Esta Politica tem por finalidade estabelecer normas e procedimentos para
utilizacdo de equipamentos de impressao no ambito Sudam, visando diminuir os custos e aumentar os
beneficios com impressdo, cépia e escaneamento de documentos, bem como reduzir o impacto
ambiental do uso de papel.

Paragrafo Unico. Esta Politica obedecera aos principios constitucionais, administrativos e
ao arcabouco legislativo vigente que rege a Administracao Publica Federal, além da Politica de Seguranca
da Informacdo e das Comunicacgdes instituida pela Sudam e das diretrizes e normas técnicas publicadas
pelo Comité de Seguranca da Informagdao e Comunicagées da Sudam.

Art. 32 - Para fins desta politica, considera-se:

| - Autenticacdo: ato de estabelecer ou confirmar algo como auténtico, isto é, que
reivindica a autoria;

Il - Centros de Custo: unidades da instituicdo delimitadas segundo o aspecto de localizacdo
de todos os custos ali verificados;

lll - Controle de acesso: conjunto de procedimentos, recursos e meios utilizados com a
finalidade de conceder ou bloquear o acesso;



IV - Evento de seguranca da informacgdo: ocorréncia identificada de um sistema, servico ou
rede, que indica uma possivel violagdo da politica de seguranca da informacdo ou falta de controles, ou
uma situagao previamente desconhecida, que possa ser relevante para a seguranc¢a da informacao;

V - llha de Impressdo: local destinado ao armazenamento de uma impressora e que
atenda, de forma satisfatdria, a duas ou mais unidades concomitantemente;

VI - Impressora: dispositivo usado para impressdo monocromatica ou colorida de
documentos, podendo operar com papéis de tamanhos variados;

VIl - Insumos: materiais necessdarios a operagao da impressora, que incluem tanto material
basico (papel, toner) quanto pecas de uso interno que tém vida util controlada (fusor, etc.);

VIl - Internet: associacdo mundial de redes de computadores interligadas, que utilizam
protocolos de comunicacdo de dados e proveem um meio abrangente de comunica¢do através de:
transferéncia de arquivos, conexdes a distancia, servicos de correio eletronico, etc;

IX - POSIC: Politica de Segurancga da Informagdo e Comunicagdes;

X - Risco: combinacdo da probabilidade de um evento ocorrer e de suas consequéncias
para a organizagao;

Xl - Site: paginas contendo informacdes, imagens, fotos, videos, sons etc., que ficam
armazenadas em provedores de acesso (computadores denominados servidores) a Internet para serem
acessadas por qualquer pessoa que se conecte a rede;

XIl - Upload: acdo de envio de um arquivo de seu computador local para outro, através da
Internet;

Xl - URL - Universal Resource Locator: endereco, sitio ou caminho para abrir uma pdgina
da Internet, como por exemplo http://www.sudam.gov.br/;

XIV - Usuarios: servidores, terceirizados, prestadores de servico, estagidrios e
colaboradores que obtiveram autorizacdo do responsavel pela area interessada para acesso aos Ativos de
Informacdo da Superintendéncia de Desenvolvimento da Amazénia — SUDAM, formalizada por meio da
assinatura do Termo de Responsabilidade.

Art. 42 - S30 Diretrizes Gerais desta Politica:
| - Finalidade e Uso:

a) O servico de impressdo destinar-se-a, exclusivamente, as atividades de cunho
institucional;

b) A sustentabilidade ambiental sera elemento-chave na utilizacdo do servico de
impressao;

c) Aimpressdao de documentos devera ser reduzida ao minimo necessario, utilizando-se os
meios disponiveis para a sua racionalizacdo;

d) A impressdao de documentos devera ser realizada sempre em face dupla e,
preferencialmente, em modo econémico.

e) As impressdes de documentos serdo identificadas por usuario e unidade;
f) Toda impressao realizada devera ser associada a um Unico usuario;

g) Informacbes sobre o numero de paginas, titulos dos documentos, data e hora da
impressdao, assim como o usuario responsavel, serdo registradas e mantidas em software de gestao de
impressao;

h) As unidades poderdo indicar um responsavel pelo acompanhamento do servico em sua
unidade.

Il - Infraestrutura do Servico de Impressao:



a) O servico de impressdo serd provido para uso departamental e devera, a principio, ser
composto por 02 (duas) ilhas de impressdo em cada pavimento do Bloco C do Complexo Predial da
Sudam, visando racionalizar os recursos de energia elétrica, espaco fisico, consumo de papel, gestdo de
suprimentos, administracdo e geréncia;

b) Os espacos fisicos localizados no Complexo Predial da Sudam ocupados pelo Arquivo
Central e pela Biblioteca, bem como o Escritério de representacdao da Sudam em Brasilia serdo compostos
por 01 (uma) ilha de impressao cada;

c) A disposicdo das ilhas de impressdao, bem como a quantidade destas por metro
guadrado poderdo ser revistas a qualguer momento, de acordo com a conveniéncia e oportunidade da
administracdo;

d) Caso haja necessidade de adequacdo da quantidade de impressdes em relacdo a
guantidade de impressoras por pavimento, estas serdo efetuadas de forma gradual, através da CTI,
supervisionada pelo Comité de Seguranca da Informac¢do e das Comunicagdes - CSIC desta Autarquia;

e) As unidades contempladas, quando for o caso, receberdo equipamentos que serdo
contratados na forma de servico, o qual inclui: manutencdo de defeitos, fornecimento de toner e outros
suprimentos, descarte e reciclagem de partes e pecas substituidas. Somente o papel devera ser fornecido
pela unidade usudria do servigo;

f) A manutenc¢do das impressoras deverd ser operada de modo proativo, substituindo-se
insumos antes que gerem parada do servico, a exemplo da troca de toner de tinta;

g) Os equipamentos de impressdo ja em uso na SUDAM que estejam fora de garantia e
apresentem defeito em seu funcionamento ou falta de suprimentos poderao ser descontinuados;

h) Nao serdo fornecidos suprimentos para equipamentos ja descontinuados, devendo as
unidades utilizar os suprimentos até o seu esgotamento, antes da devolugdo do equipamento de
impressao, salvo excegdes justificadas e acordadas com a Administracao.

i) Serdo fornecidos, para todos os pavimentos, modelos de impressoras iguais com custos e
capacidades também iguais;

j) Cada impressora tera um custo fixo por pagina impressa;

k) Podera existir uma franquia de impressao, que estabelecera o quantitativo minimo de
impressdes para viabilizar o planejamento financeiro dos servigos.

I) Poderdo ser implementados mecanismos para reducdo de impressdo, como: limite de
paginas de um documento, redirecionamento de documentos grandes para impressoras com menor
guantidade de impressodes, limite de copias de documentos, tempo minimo entre impressdes, tempo de
descarte e obrigatoriedade da autorizagdo presencial para inicio da impressao.

Art. 52 - A atribuicdo de responsabilidade pela manutencdo da integridade dos
equipamentos de impressao e alocacdo racional destes recursos, reduzindo custos pelo
compartilhamento, caberd, na seguinte ordem e considerando as auséncias:

a) aos titulares das unidades da estrutura organizacional;
b) aos servidores detentores de cargos em comissao;
c) aos ocupantes de cargo efetivo no servico publico federal.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelas impressoras alocadas em espacos comuns sera
negociada entre as unidades usudrias durante a alocagao.

Art. 62 - Compete:

| - A Coordenagdo de Gestdo de Tecnologia da Informacdo da SUDAM: planejar, coordenar,
orientar, acompanhar, avaliar e executar as atividades relativas ao servico de impressao corporativa no
ambito da SUDAM,;

Il - A Coordenacdo de Gestdo Administrativa: prover infraestrutura fisica para a alocacdo de
impressoras;



IIl - Ao Usuario: utilizar os servicos de impressdao conforme as disposi¢des contidas nesta
Politica, zelando pela manutencdo da integridade dos respectivos equipamentos.

Art. 72 - As dreas e unidades apresentadas abaixo, de acordo com suas competéncias,
deverdo manter um processo permanente de divulgacdo das normas e procedimentos, bem como
capacitar, conscientizar e sensibilizar os usudrios a correta conduta da utilizacdo desta Politica:

a) ASCOM — Assessoria de Comunicacgao;

b) AGI — Assessoria de Gestdo Institucional;

¢) CGP — Coordenacgao de Gestao de Pessoas; e

d) CTI — Coordenacdo de Gestdo de Tecnologia da Informacao.

Art. 82 - O descumprimento das determinacGes desta Politica caracterizard infracdo
funcional, sujeitando o infrator as sang¢®es administrativas, civis e penais, previstas na legislacao
pertinente e nos regulamentos internos da SUDAM, assegurados aos envolvidos o contraditdrio e a ampla
defesa.

Art. 92 - Os casos omissos e as duvidas com relacdo a esta Politica serdo submetidos ao
Comité de Seguranca da Informacdo e das Comunica¢Ges da Sudam.

Art. 10 - Determinar que o presente processo seja submetido a Diretoria Colegiada na
proxima reunido a ser realizada, para conhecimento e ulteriores de direito, com fulcro no art. 69, § 2°, do
Regimento Interno da Sudam

Art. 11 - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao

Paulo Roberto Correia da Silva
Superintendente

Documento assinado eletronicamente por Paulo Roberto Correia da Silva, Superintendente, em
02/10/2019, as 16:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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