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SUDAM

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DA AMAZONIA
DIRETORIA COLEGIADA

ATO N¢ 287, DE 25 DE SETEMBRO DE 2019

O SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DA AMAZONIA-
SUDAM, conforme o disposto na Lei Complementar n2 124, de 03/01/2007 e, no uso das atribuicdes que
Ihe conferem o art. 20, | e VI, do anexo |, do Decreto n? 8.275, de 27 de junho de 2014 e, o art. 66, | e VI
do Regimento Interno da Sudam, e

Considerando auséncia do qudérum minimo para realizacdo de Reunido da Diretoria
Colegiada, fundamentado no art. 82 do anexo | do Decreto n? 8.275, de 27/06/2014, por motivo de
exoneragao da Diretora de Planejamento e Articulagao de Politicas, feita por meio da Portaria n? 2.212,
de 18/09/2019, publicada no DOU n? 182, sec¢do 2, pagina 15, de 19/09/2019, doc. SEI n20189094;

Considerando orienta¢cdao da Procuradoria Federal junto a Sudam por meio da Procuradora
Chefe que orientou que fosse cumprido o contido no amparo legal do art. 69, Il do Regimento Interno da
Sudam, referente a todos os processos encaminhados a Ascol para deliberagdo da Diretoria Colegiada,
apos diligéncia feita por esta Assessoria;

Considerando o disposto no Decreto n? 7.689, de 02 de marco de 2017 e suas alteragdes e
na Portaria n2 114, de 23 de margo de 2011, do Ministério da Integracao Nacional-Ml;

Considerando, ainda, o art. 66, VI, do Anexo | do Regimento Interno da Sudam, aprovado
pela Resolugcdao n2 70, de 08 de maio de 2017, e

Considerando, ainda, os demais fatos e fundamentos presentes no Processo n? CUP:
59004.006491/2017-61, especialmente o contido na Nota n? 1/2019-GAB/SUPERIN, doc. SEI n2 0177347,

RESOLVE:

Art. 12 - Autorizar "Ad Referendum" a disposicdo sobre normas e procedimentos para a
concessdo de diarias e passagens no ambito da Sudam, utilizando o Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens—SCDP, do Ministério da Economia.

CAPITULO |
DO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS — SCDP

Art. 22 - O SCDP constitui uma plataforma eletronica, acessada pelo sitio do SCDP, o qual
integra as atividades de concessao, registro, acompanhamento, gestao e controle das didrias e passagens,
decorrentes de viagens realizadas no interesse da administracdo, em territério nacional ou estrangeiro. O
sistema permite a tramitacdo eletrbnica dos documentos, cuja tramitacdo e aprovacdo exigem a
utilizacdo de certificado digital.

Art. 32 - O SCDP estd vinculado a observancia da legislacdo correspondente. Além disso,
permite a emissao de arquivos de informacgdes referentes ao controle de didrias e passagens, solicitadas
pelo Portal da Transparéncia do Governo Federal (Decreto 5.482, de 30 de junho de 2005, Portaria
Interministerial n2 140/06 MP).


http://sei.sudam.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=198735&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000005&infra_hash=f14f6e69ce68d901431653afc6290d5035f6dba792623ba799deffaec0184963

CAPITULO Il
DAS CONSIDERACOES INICIAIS.

Art. 42 - Todo afastamento a servigo devera ser autorizado e aprovado pelas autoridades
competentes.

Art. 52 - Comprovado o interesse da Sudam, poderdo ser concedidas didrias e passagens a
colaboradores eventuais, observando-se o limite orcamentdrio anual, bem como os principios da
finalidade, moralidade e economicidade.

Art. 62 - As Unidades que necessitam, por estrito interesse da Sudam, realizar
acompanhamentos e vistorias em projetos e/ou participar de reunides de trabalho, congressos,
seminarios e outros eventos similares no Pais, devem encaminhar a chefia imediata a programacado de
viagem e/ou solicitacdo para aprovacdo pelo Diretor da area ou Superintendente, informando, no
minimo, o disposto no formuldrio de Solicitacdo de Concessdo de Diarias, disponivel no Sistema
Eletronico de Informacgdes (SEI).

§1° Fica vedada a concessdo de didrias e passagens para deslocamento com inicio as
sextas-feiras, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados, salvo se houver prévia justificativa
gue demonstre a necessidade.

§2° No caso das viagens dos Diretores, o Superintendente e/ou substituto, devera autoriza-
las no SCDP.

§3° No caso de viagem do Superintendente, o Ordenador de Despesas e/ou substituto,
devera autorizar no SCDP.

Art. 72 - Quando o proposto utilizar cartdo corporativo para aluguel de carro, ndo tera
direito ao adicional de deslocamento nestes trechos e o tipo de transporte, selecionado no SCDP, devera
ser veiculo oficial.

Paragrafo Unico: O suprimento de fundos ndo devera ser utilizado para cobrir despesas
com locacdo de veiculos em areas urbanas.

Art. 82 - Nas situacdes em que ndo houver previsdo contratual para a aquisicdo de
passagem e, quando comprovada a despesa de deslocamento para o transporte rodoviario, ferroviario,
fluvial ou maritimo, devera ser restituido o valor correspondente ao proposto no ato da prestacdao de
contas.

Art. 92 - Quando o proposto for de regime celetista ou outra esfera administrativa e o SCDP
nao exibir o valor do auxilio alimentacdo, deverd ser informado pelo proposto o valor mensal recebido da
instituicdo de origem.

Art. 102 - Prevalecerd para emissdao do bilhete de passagem aérea o menor preco e,
sempre que disponivel, a tarifa promocional em classe econ6mica, observados os termos do art. 27 do
Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de 1973 e alteragdes, e do art. 2°, lll, da Portaria n° 047, de 29 de
abril de 2003.

Paragrafo uUnico. A documentacdo comprobatéria da cotacdo de preco e a respectiva
reserva devem ser anexadas no SCDP.

Art. 11 - A Divis3o de Apoio ao Gabinete (DAPO), caberd a responsabilidade de atuar como
Central de Didrias e Passagens, na forma do disposto nesta Resolugao.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS.
Art. 12 - Para fins desta Resolucao, consideram-se os seguintes conceitos:

I. Agéncia de Viagem: Empresa contratada para efetuar a aquisicdo e emissdo do bilhete de
passagem.

Il. Central de Didrias e Passagens (CDP): Secdo subordinada a Divisdao e Apoio ao Gabinete,
gue tem como atribuicdo a prestacdo de atendimento a solicitacdes de diarias e passagens as unidades



pertencentes a SUDAM.

Ill. Gestor Setorial: servidores formalmente designados, responsaveis pelo gerenciamento
do SCDP.

IV. SCDP — Sistema de Concessao de Didrias e Passagens.
V. Unidade proponente: Unidade administrativa do proposto.

VI. Proponente/Concedente: é o responsavel pela andlise do mérito - conveniéncia e
oportunidade - do afastamento a servico, momento em que deve avaliar a indicacdo do Proposto, o
roteiro, as justificativas e observagdes - finalidade, motivo e objeto - da viagem, efetuando a autorizacao
sob a ética administrativa do processo.

VII. Proposto: pessoa que vai viajar.

VIIIl. Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) - Sistema de gestdo de processos e
documentos eletronicos.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES.
Art. 13 - Superintendente e/ou substituto:

I. Autorizar o deslocamento, assinando eletronicamente a Solicitacdo de Concessdo de
Didrias e Passagens no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEl);

Il. Aprovar a despesa como Ordenador de Despesa no SCDP;

Ill. Aprovar as viagens urgentes com pedido de passagem aérea, cuja data da solicitacdo
seja inferior a dez dias do inicio da viagem (Portaria n2 505/2009, Art. 19, Inciso | - MP);

IV. Autorizar nova viagem sem prestacdo de contas da anteriormente realizada (Portaria n2
505/2009, Art. 42, § 22 - MP; Decreto 7.689/2012, prazo superior a dez dias continuos, mais de 10
pessoas para o mesmo evento, mais de 40 didrias intercaladas no ano).

Art. 14 - Diretor:

I. Aprovar o deslocamento, assinando eletronicamente a Solicitacdo de Concess3ao de
Didrias e Passagens no SEl;

Art. 15 - Coordenador-Geral, Chefes de Assessoria, Chefe de Gabinete, AuditorGeral,
Procurador-Chefe

I. Assinar eletronicamente a Solicitacdo de Concessao de Didrias e Passagens no SEl;
Art. 16 - Chefia imediata:

I. Assinar eletronicamente a Solicitacdo de Concessao de Didrias e Passagens no SEl;
Art. 17 - Chefia de Gabinete

I. Encaminha ao Superintendente, previamente a autorizacdo de viagem, as informacdes
relativas a execucdo de despesas de que trata esta Resolucdo, observando-se o limite orcamentdrio em
vigor.

Art. 18 - Central de Didrias e Passagens
I. Receber o processo eletrénico no SEl;

II. Providenciar o cadastramento da solicitacdo, alteracdo, cancelamento,
antecipacdo/prorrogacdo/complementacdo e pela presta¢do de contas da viagem no SCDP;

IIl. Devolver o processo eletronico para a Unidade proponente;

IV. Verificar a cotacdo de precos da agéncia contratada, comparando-os com os praticados
no mercado e solicitar a reserva;

V. Incluir, autorizar e encaminhar a reserva no SCDP, para emissao do bilhete;



VI. Conferir as faturas, aceitar ou recusar os valores das passagens emitidas e encaminhar
a COGAF/COF, para pagamento;

VII. Fiscalizar o contrato com a Agéncia de Viagem;

VIII. Providenciar o cadastramento e manutenc¢ao do Cartdo de Pagamento do Governo
Federal (CPGF), podendo incluir, editar, habilitar, desabilitar ou excluir, caso necessario.

Art. 19 - Coordenacgdo Orcamentaria e Financeira — COGAF/COF

I. Fazer a gestdo dos recursos destinados para custear despesas com diarias e passagens,
cabendo-lhe o devido controle e acompanhamento;

Il. Realizar ou cancelar a Execucao Financeira;
lll. Importar e editar o empenho emitido no SIAFI para o SCDP;

IV. Realizar a despesa relativa a didrias e passagens, podendo fazer a alteracdo do
projeto/atividade e do empenho;

V. Acompanhar o orgamento disponibilizado para o érgao;

VI. Distribuir o recurso por Unidade Gestora Responsavel - UGR, de acordo com a
configuracdo orcamentaria, por Natureza de Despesa ou por Empenho;

VIl.Cadastrar os empenhos de didrias e passagens emitidos no SIAFI e efetuar o pagamento
das didrias.

Art. 20 - Gestor Setorial:

I. Acompanhar os procedimentos necessdrios a implantacdo e operacdo do SCDP, bem
como pela interacdo com a Gestdo Central;

Il. Orientar os demais agentes e servidores do Orgdio no processo de concessdo de diarias e
passagens, na aplicacdo da legislacdo pertinente e na boa articulacdo entre os usuarios envolvidos;

1I. Disseminar as informacdes e capacita¢do de todos os usudrios, no ambito do Org3o.
Art. 21 - Unidade proponente:
I. Preencher a Solicitagdo de Concessao de Didrias e Passagens no SEl;

Il. Encaminhar o processo eletronico no SEI a Divisdo de Apoio ao Gabinete (DAPO), para
cadastramento do deslocamento no SCDP;

lll. Encaminhar o processo eletrénico no SEl a Divisdo de Apoio ao Gabinete (DAPO), os
documentos anexados da Prestacdo de Contas;

IV. Esclarecer duvidas do deslocamento a DAPO, quando necessario;

V. Fazer a gestdo do processo eletrénico no SEI.

Art. 22 — Proposto:

I. Assinar eletronicamente a Solicitacdao de Concessao de Didrias e Passagens no SEl;

Il. Providenciar a Unidade proponente, os documentos necessarios a Prestacdo de Contas,
gue serao anexados ao processo no SEl.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS
Secdo | — Solicitacdo, autorizagdo e cadastramento

Art. 23 - A unidade proponente devera preencher a Solicitacdo de Concessdo de Diarias e
Passagens no SEl, assinada pelo proposto, chefias imediatas, aprovado pelo Diretor da area e autorizado
pelo Superintendente e/ou Substituto, anexando todos os documentos necessdrios, devidamente
digitalizados, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos, antes da data prevista para
embarque.



Paragrafo Unico. Podera ser solicitada, excepcionalmente, a concessdo de didrias e
passagens sem a observancia do prazo de que trata este artigo, desde que justificada e devidamente
comprovada a situacao imprevista.

Art. 24 - A Unidade proponente encaminhara o processo eletrénico a Divisdao de Apoio ao
Gabinete (DAPO), que o enviard a CDP/DAPO, a qual fara a inclusdo do deslocamento no Sistema de
Concessao de Didrias e Passagens (SCDP).

Art. 25 — A CDP/DAPO, apds cadastrar o deslocamento no SCDP, devera retornar o processo
no SEl a unidade proponente.

Paragrafo Unico. Qualquer troca de informacbes entre as unidades proponentes e a
CDP/DAPO, relativas a viagem, tais como: duvidas, anexacdo de documentos, cancelamento, prorrogacdo
ou complementac¢do de viagem, deverao ser registrada no processo eletronico do SEI.

Secdo Il — Prestacdo de Contas
Art. 26 — O proposto providenciard no prazo de até 5 (cinco) dias do término da viagem os

documentos relativos a prestacdo de contas;

Art. 27 - A Unidade proponente deverd anexar ao processo SEl os seguintes documentos,
devidamente digitalizados:

I. Original ou segunda via dos canhotos dos cartdes de embarque, ou recibo do passageiro
obtido quando da realizagdo do check-in via internet, ou declaracdo fornecida pela empresa de
transporte (IN 03, Art.19 — MP).

Il. Relatério de viagem;

lll. Guia de Recolhimento da Unido - GRU que comprove o depdsito das didrias nao
utilizadas ou utilizadas parcialmente, se for o caso;

IV. Certificado de participagdo em evento; e

V. Outros documentos pertinentes a comprovacdo da realizacdo da viagem e a participacao
em evento, tais como copia da lista de presentes.

Art. 28 - A chefia imediata encaminhard o processo eletronico a DAPO, para iniciar o
procedimento da prestacdo de contas no SCDP;

Art. 29 - A DAPO ao receber o processo relativo a prestacdo de contas, enviara o mesmo a
CDP/DAPO, que deverd incluir as informacg&es, assim como os anexos, no SCDP e retornar o processo a
Unidade proponente.

Art. 30 — Cabera a Unidade proponente fazer a gestdao do processo eletrénico, conforme o
caso.

Art. 31 - Revogar a Resolugdo n° 107, de 22 de maio de 2018, registrada no SEl sob o n?
0069533;

Art. 312 - Determinar que o presente processo seja submetido a Diretoria Colegiada na
proxima reunido a ser realizada, para conhecimento e ulteriores de direito, com fulcro no art. 69, § 2°, do
Regimento Interno da Sudam.

Art. 322 - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao

Paulo Roberto Correia da Silva
Superintendent

Documento assinado eletronicamente por Paulo Roberto Correia da Silva, Superintendente, em
25/09/2019, as 11:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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